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供应商：                          （盖单位章）
负责人或其委托代理人：           （签字）
      年    月   日









附件1：单位概况
（包括但不限于合伙人、执业律师人数，执业律师情况，主要获奖荣誉、工作业绩、承接项目优势等）
[bookmark: heading_40]
附件2：供应商资格证明文件（所有文件均加盖供应商公章）
1.律师事务所执业许可证复印件与年检合格证扫描件（原件备查）；
2.法定代表人身份证明及身份证扫描件（法人投标时使用）；
3.法人授权委托书及被授权人本人身份证扫描件（非法人投标时使用）；
4.委派律师执业证书复印件与年检合格证扫描件（原件备查）、简历及相关资质证明；
5.供应商及委派律师近3年无行政处罚、行业处分及失信记录的承诺函；
6.委派律师常驻安徽省合肥市承诺函；
7.符合比选文件资格要求的其他相关证明材料。

[bookmark: heading_41]附件3：供应商业绩证明材料
1.近3年为科研院所、新型研发机构、高校或同类企业提供法律顾问服务的案例证明（提供合同复印件、服务成果证明等，加盖公章）；
2.近3年处理知识产权相关法律事务的案例证明（提供合同复印件、判决文书、律师函等，加盖公章）；
3.其他相关服务经验证明材料（加盖公章）。

[bookmark: heading_42]附件4：服务方案
（需结合比选文件“采购人需求”，详细编制服务方案，至少包含以下内容，可自行补充完善）
1.服务思路与目标；
2.服务流程与响应机制；
3.针对新型研发机构的法律风险防范方案；
4.工作安排；
[bookmark: _GoBack]5.服务质量保障措施；
6.法律培训、风险排查等专项服务计划。

附件5：比选响应函
致：               （采购人名称）
根据你方采购项目  合肥工业大学智能制造技术研究院常年法律顾问服务采购项目的竞价比选邀请，自愿参与本次比选，兹承诺如下：
我方报价为人民币______元/年（大写：____________________），该报价包含比选文件约定的所有服务内容，含税，不超出采购预算，且在合同履行期间不擅自提高服务费用（除双方另行协商约定的费用外）。
我方承诺，若中选，将严格按照比选文件及本响应函承诺，组建专属服务团队，按时、保质完成服务任务，遵守保密义务，接受甲方的考核与监督。
我方承诺，若违反比选文件规定或本响应函承诺，愿意接受包括但不限于取消比选资格、中选资格，没收相关保证金（若有），并承担由此造成的一切损失。
我方同意，本响应函自签署之日起生效，有效期至本次比选工作结束。


供应商（盖章）：
法定代表人/授权代表人（签字）：
联系电话：________________
签订日期：______年____月____日


附件6：其他材料

