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包河区高企管家系统操作流程

一、操作流程

二、操作步骤

第一步：用户登录

1.输入网址 http://220.178.37.7:7001/portal/，进入到包河经济大脑平台。

2. 点击右上角【企业登录】按钮，打开政务服务网登录页面，输入安徽政

务服务网账号密码后登录包河企业综合服务平台。

http://220.178.37.7:7001/portal/
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3. 点击【企业培育】按钮，找到【高企培育管家】，点击【高企培育管家】

按钮，进入到高企管家系统培育页面。
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第二步：完善企业信息

初次登录系统的企业需完善企业信息，用户可根据系统提示完善企业

信息，或者点击右侧导航栏【完善企业信息】按钮进行操作，如下图所示：
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点击右侧导航栏【完善企业信息】按钮填写企业信息。

第三步：生成高企申请书

1. 点击【高企申请书】菜单，在高企申请书页面点击【新增】按钮，在添

加申请书页面填写相关信息，点击【确定】按钮。
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说明：

添加申请书页面的认定年度选择 2026年，认定领域填写企业申报高企

的高新技术领域。

2. 点击【修改】按钮，打开高企申请书编辑页面，点击【本地上传】按钮

逐项上传本地文件（每项进度均要达到 100%），高企培育模块数据暂时无

需上传，完成后点击【生成高企申报材料】按钮，完成申请书编制。
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说明：

若企业其中一项如企业标准化目录无信息，可直接点击【提交】按钮，

如其他目录（页面标注必填项目录除外）有类似情况，可按此方式操作。

第四步：提交区审核

1.申请书编制完成确认无误后，点击【提交区审核】按钮，提交时完整填

写审核信息，点击【确定】按钮，完成区审核线上提交，系统高企申请书

页面的区审核结果显示【待签收】即为提交成功。
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说明：

（1）提交区审核前先预览生成的申报材料，确认无误后提交。

（2）系统后台管理人员签收申报材料时若发现问题会退回企业，请及

时关注申请书区审核结果。

当签收成功时，区审核结果显示【受理中】，申报材料签收成功等待区

级审核。
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签收退回时，区审核结果显示【已退回】，页面同时显示【退回意见】，

企业用户根据退回意见点击【修改】按钮修改申报材料并重新提交区审

核。

2.区审核完成后，用户可直接在系统【高企申请书】页面查看区审核结果。
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